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1. Jonavos Janinos Mis¢iukaités meno mokyklos (toliau — Meno mokykla) direktoriaus pavaduotojo
tkiui pareigybe, kodas 134503.

2. Pareigybés lygis: A2.

3. Pareigybés grupé — biudZetiniy jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UKIUI

4. Direktoriaus pavaduotojo tikiui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

4.1. ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis issilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

4.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety profesinés veiklos arba 3 mety vadovaujamojo darbo patirtj, kuri
atitinka bent vieng i§ Meno mokyklos vykdomy funkcijy;

4.3. privalo mokéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l
Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, reikalavimus.
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI FUNKCIJOS

5. Direktoriaus pavaduotojo tikiui funkcijos:

5.1. tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas,
vadovaujantis vieSyjy pirkimy taisyklémis;

5.2. kontroliuoja ekonomiska materialiniy vertybiy naudojimg, tvarko materialiniy vertybiy
apskaitg. Organizuoja materialiniy vertybiy remontg bei inventorizacija;

5.3. organizuoja Meno mokyklos aptarnaujanéiy darbuotojy darba, uztikrina, kad tikio objektai buty
veiklos sutrikimy;

5.4. uztikrina, kad Meno mokykloje ir jos teritorijoje esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi
sveikatat,

5.5. ripinasi, kad prie Meno mokyklos pastaty priéjimas ir privaziavimas visada bty laisvas;

5.6. uztikrina Meno mokyklos teritorijos ir patalpy (klasiy, kabinety ir kt.) apSvietima. UZtikrina,
kad Meno mokyklos patalpy bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancias higienos normas;

5.7. nustatytu laiku organizuoja Meno mokyklos pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines
apzitras, vykdo apziiiry metu rasty defekty pasalinima;



5.8. organizuoja sniego, varvekliy, lapy valymag nuo Meno mokyklos pastato stogo, lapy griebimag
bei sniego kasima Meno mokyklos teritorijoje, vykdo keliy ir taky barstyma smeliu;

5.9. uztikrina, kad baty laiku atliktas Meno mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas,
tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

5.10. uztikrina, kad buty laiku atliktas Meno mokyklos $ildymo sistemos paruoSimas rudens ir
Zlemos sezonui;

5.11. pagal poreikj organizuoja Meno mokyklos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir kita;

5.12. uztikrina, kad matomoje vietoje biity pirmosios pagalbos vaistin¢lé;

5.13. uztikrina, kad darbuotojams (kuriems tai privalu) biity parengtos darby saugos instrukcijos,
atlieka darbuotojy instruktavima;

5.14. uztikrina, kad visos Meno mokyklos patalpos kasdien biity valomos drégnuoju btidu;

5.15. organizuoja Meno mokyklos apripinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais);

5.16. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai biity valomi prie§ pamokas esant
reikalui, valomi pakartotinai;

5.17. reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, btty tikrinami ir esant poreikiui valomi;

5.18. uztikrina, kad unitazai du kartus per ménesj biity valomi Slapimo druskas Salinanciomis
priemonémis;

5.19. uztikrina, kad Meno mokyklos koncerty salé, choreografijos, teatro Kklasés, mokytojy
kambarys buty valomi po kiekvieno renginio, drégnuoju budu, naudojant plovimo priemones ir
védinama;

5.20. uztikrina kad Meno mokyklos langy stiklai biity valomi ne re¢iau kaip du kartus per metus i$
iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus;

5.21. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusiomis izoliavimo savybémis ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

5.22. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos bei
tvarkingos;

5.23. kontroliuoja, ar Meno mokyklos praneSimo apie gaisra ir signalizacijos sistema patikimai
veikia;

5.24. pasirtipina, kad Meno mokyklos 200 kvadratiniy metry plotui tekty po vieng nustatytos talpos
gesintuva, bet ne maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui;

5.25. tikrina, ar tvarkingas Meno mokyklos priesgaisrinis vandentiekis, ar vidaus vandentiekio
gaisriniai ¢iaupai turi Zarnas ir Svirkstus;

5.26. tikrina, ar pri¢jimai prie gaisriniy ¢iaupy, ar zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriali,
laiptai neuzkrauti daiktais;

5.27. pasirtpina, kad bty parengtas raSytinis planas ir Zmoniy evakavimo planas bei pakabintas
gerai matomoje vietoje prie j€jimo j kiekvieng pastato auksta;

5.28. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu buty supazindinti visi darbuotojai;

5.29. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury buty krypties (gelbéjimosi)
zenklai;

5.30. pasiriipina, kad darbuotojams biity organizuojami mokymai ir instruktazai prieSgaisrinés
saugos klausimais, uztikrina, kad biity parengta Meno mokyklos priesgaisrinés saugos instrukcija;

5.31. reikalauja, kad Meno mokyklos darbuotojai laikytysi priesgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
uzsiémimus i§jungty visus elektros prietaisus;

5.32. mokiniy atostogy metu, kai nevyksta ugdymo procesas, pavaduoja direktoriy;

5.33. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg ir jy pareigy vykdyma, apripina reikalingomis
priemonémis;



5.34. sudaro nepedagoginiy darbuotojy atostogy grafiko projekts, atsizvelgiant j darbuotojy
pageidavimus dél atostogy laikotarpio ir i realias galimybes patenkinti tuos pageidavimus;

5.35. sudaro nepedagoginiy darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

5.36. vykdo kitus teisétus Meno mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareiginy nurodymus.




